iRecuerde! gue la solicitud del tramite debe
ser realizada por el propietario, heredero,
apoderado o representante legal
debidamente identificado y legitimado.

asisehace.catastrobogota.gov.co
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Validaciones

Desenglobe
Propiedad Horizontal

Requisitos

Fotocopia de la cédula de ciudadania (propietarios,
representante legal, apoderados, entidad publica).

Certificado de existencia y representacion legal (para
el caso de persona juridica).

Poder general otorgado mediante escritura publica o,
poder especial debidamente otorgado con la
facultad expresa de adelantar el tramite

(para el caso de apoderados).

Acta de nombramiento o posesion de representante
legal (para el caso de entidades publicas).

Verificar f

Titulos de
dominio Que el titulo del
debidamente reglamento de propiedad

. horizontal o reforma y/o
registrados. aclaracién al mismo, esté

registrado en el Folio de
matricula inmobiliaria.

¢El titulo esta registrado
en el Folio de matricula
inmobiliaria?

} Registrar el documento para
la incorporacion del predio.

(

¢El plano cuenta con la
informacion descrita?

Plano de
localizacion en \ 4

formato .dwg, con

Que el plano contenga la } Ajustar el plano para

planta de

cubiertas y niUmero
de pisos o plano
legible aprobado
por curaduria.

descripcidon técnica de los
linderos del lote, drea y mojones
debidamente identificados, asi
como la planta de cubiertas con
namero de pisos y aislamientos.

la incorporacion del predio.
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Solicitar, a través del correo electrénico | "7 |
} gerencia.comercial.atencion.ciudadano@catastrobogota.gov.co,
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mesa de trabajo con la Subgerencia.ges o T

Que el plano no se
sobreponga con otro inscrito

¢El plano se sobrepone con
en Catastro.

otro inscrito en Catastro?

Archivo Excel con la
relacion de
unidades prediales a
desenglobar con el
coeficiente
correspondientey el
Folio de matricula
inmobiliaria
asignado de forma
individual.

Disponible para
descarga

en la seccionde
requisitos.

Que estén relacionadas todas las
unidades prediales privadas y
cuenten con su Folio de matricula y
coeficiente de

copropiedad individual.

No olvide que la suma de los
coeficientes debe corresponder al
100% o 1 nominalmente.

¢Se encuentran todas las
unidades prediales en

el listado y la sumade
coeficientes es 100%

Si

v
Radicar

Informacioén Fisica y Juridica.

Ajustar el archivo Excel para la
incorporacion de las unidades

prediales
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